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Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Gorev Tanimi

1. GOREVE ILISKIN BILGILER

1.1 Birimi : Manisa Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
1.2 Gorevin Adr : Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
1.3 Bagh Bulundugu Unvan : Meslek Yiiksekokul Sekreteri

2. GOREVIN KAPSAMI
Birime ait taginir mallarin kaydi, muhafazasi, kullanimi ve yonetim hesabinin verilmesine yonelik
1§ ve islemleri yapmak.

3. YETKI VE GOREV LISTESI

3.1 Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, Olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

3.2 Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin
kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek,

3.3 Tasmirlarin giris ve c¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek,

3.4 Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlari ilgililere teslim etmek,

3.5 Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kars1 korunmasi
i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

3.6 Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek,

3.7 Ambar saymmint ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

3.8 Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlart bulunduklar1 yerde kontrol etmek, ayrimlarim
yapmak ve yaptirmak,

3.9 Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardime1 olmak,

3.10 Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.
3.11 Ilgili mevzuat: giincel olarak bilgilenme amagli takip etmek ve uygulamak.

4. SORUMLULUK LISTESI

4.1 Sorumlulugunda bulunan ambarlarda kast, kusur, ihmal veya tedbirsizligi nedeniyle meydana
gelen kayip ve noksanliklardan sorumludur,

4.2 Gorevi herhangi bir nedenle sona erdigi zaman, sorumlulugunda bulunan ambarlarin devir ve
tesliminden sorumludur.
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Tasimr Mal islemleri Is Akis Semalar1

Tasiir Mal islemleri Faaliyetlerine iliskin Bashca Mevzuat

Tasiir Kayit Islemleri | 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Tiirk Bayrag: Tiiziigii

Taginir Mal Yonetmeligi

Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair
Y 6netmelik

Tasinir Mal Yonetmeligi Genel Tebligi (Say1 1)

Tasinir Mal Yonetmeligi Genel Tebligi (Say1 2)

Tasinir Mal Yonetmeligi Genel Tebligi (Sayi 3)

Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Teblig (ilgili Y11)
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Bagis Yoluyla Edinilen Taginirlarin Kaydi is Akis Semasi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Deger Tespit Komisyonu

Bagis Olarak Kabul
Edilmesi Harcama
Yetkilisince Uygun
Bulunan Tagininn
Teslim Alinmasi

!

Tas'l'i;lrln De
" Ispat Edici Bir
< =
~_ Belgeile
BRQFthIiPM?

&

Hayir

Tasimirin Degerinin
Tespit Edilmesi igin

ilgili Kuruluslardan
veya Piyasa Fiyat

Deger Tespit
Komisyonuna

Evet Gonderilmesi

Belirtilen veya
Tespit Edilen Deger
Uzerinden Tasinir
| Mal Yonetim Sistemni
# Uzerinden Taginir
islem Fisi
Diizenlenmesi

S

&

P Arastirmasi Yontemi
ile Deger Tespitinin
Yapilmasi

A 4
Deger Tespit Raporu
Dizenlenmesi ve
Raporun Tasinir
Kayit Kontrol

Duzenlenen Tasinir
islem Fisinin Sistem
Uzerinden
Muhasebe Birimine
Gonderilmesi

4

Duzenlenen Tasimir
islem Figinin,
Tasmnirin Degerine
iliskin ispat Edici
Belgenin veya
Komisyon
Raporunun
Muhasebe Birimine
Teslim Edilmesi

( A 4

Asama

islem Sonu )
e =

Yetkilisine
Gonderilmesi

e




MANISA CELAL BAYAR UNiVERSITESI 5
MANISA TEKNIiK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

UNIVERSITES I Gorev Tanim ve is Akis Semasi

MANISA TEKNIK BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

( / MANISA
J CELAL BAYAR

Bedelsiz Devir Kayit islemi Is Akis Semasi

Mevzuata Gore
ihtiyag Fazlasi

ihtiyag Fazlasi
Olarak Tespit Edilen
Tasit ve s
Makinelerinin

; P Bedelsiz Olarak
Ta;lnlrllarln T.ESPIt Devir Edilebilmesi
Edilmesi . !
Icin Maliye
Bakanligindan Onay
Alinmasi
Tespit Edilen
Tasinirlanin ihtiyag
Fazlasi Tasinir
Uygulamasi
Sistemine
(www.kbs.gov.tr)
Kayit Edilmesi
Devredilecek
Devredilmesi Uygun Tasinirlarin
ihtiyag Fazlasi Gordlen Tasinirlar Bedelinin Parasal
Tasinirlara Yénelik o | Igin Tasinir Devrine . | Sinirlar ve Oranlar
Gelen Taleplerin lliskin Protokol "1 Genel Tebligindeki
Alinmasi Diizenlenmesi Limit Agisindan
A Kontrol Edilmesi
S
Devir igin Harcama Devredilen
Yetkilisinin Onayinin Tasinirlar Igin Tagmir ] .
N Alifrasive Mallar Yénetim Tav§|n|r I;lllem.Flgmln
Bedel Limiti Hayir—p» Protokoliin Sictemiiitzerindan L Sistem UZEI'.II’.ld?n
. Asiyor mu? Harcamna Yetkilisi Taginir Islem Fisi Muhﬁsebe_Blrlm_lne
> Tarafindan Diizenlenmesi Gonderilmesi
imzalanamasi

Evet

¥

Devir igin Ust
Yoneticinin
Onayinin Alinmasi
ve Protokoliin Ust
Yénetici Tarafindan
imzalanmasi

— K

Devir Yapilan Birim
Tarafindan
Duizenlenen Taginir
islem Fisinin Teslim
Alinmasi

Tasinir Islem Figleri
ve Tasinir Devrine
iliskin Protokoliin
Muhasebe Birimine
Teslim Edilmesi

I
[ istemsonu




/

CELAL BAYAR
UNIVERSITEST
MANISA TEKNIK BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

MANISA CELAL BAYAR UNiVERSITESI
MANISA TEKNiK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUD

Gorev Tanim ve is Akis Semasi

RLUGU

Tiiketim ve Kullanim Suretiyle Tasinir Cikisi is Akis Semasi

Asama

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir istek Birimleri

Talebin

Reddedilmesi ve
ihtiyag Duyulan
Tasinirlar igin
Yonetime ve Satin
Alma Birimine Bilgi
Verilmesi

A

4
Islem Sonu

~—

Talep Edilen
Tasinirlarin Stok -

Durumlarinin
Kontrol Edilmesi

< Stok Yeterli mi

Evet

h, 4

Stok Durumuna ve
Yénetimin iznine
Uygun Miktarda

Talebin Karsilanmasi

h 4

Karsilanan Taginir
Taleplerinin Tagir
Mallar Yénetim
Sistemine Girilmesi

v

Karsilanan Tiketim
Malzemeleri igin
Tasinir Islem Fisi

Dizenlenmesi

=7

Karsilanan Dayanikh
Tasinirlar igin (Tasit
ve is Makineleri
Harig) Zimmet Fisi
(6A) Diizenlenmesi

—1

Tasit ve s
Makineleri igin
Tasiir istek Belgesi
Aranmaksizin Yetkili
Makamin Onayina
Istinaden Zimmet
Fisi (6)
Duzenlenmesi

o
—

e,

Diizenlenen
Fislerden Birer
Nisha Taginir Teslim
Edilen Gorevlilere
Verilmesi

¥

Tuketim Cikiglarinin
3'er Aylik Raporlar
Halinde Muhasebe
Birimine Bildirilmesi

e
~—
/’L\
k islem Sonu )

ihtiyag Duyulan
Tasmurlann Tasinir
Mal Yonetim Sistemi
Uzerinden Talep
Edilmesi

A 4

istek Belgesinin
Ciktisinin Ahinmasi,
istek Birimi Yetkilisi
Tarafindan
Imzalanmasi ve

Tasimir Kayit Kontrol
Yetkilisine
Gonderilmesi




/MANiSA

CELAL BAYAR | MANISA TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

UNIVERSITEST
MANISA TEKNIK BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

MANISA CELAL BAYAR UNiVERSITESI

Gorev Tanim ve Is Akis Semasi

Taginirlarin Kayitlardan Cikarilmasi is Akis Semasi

Asama

_— . . . Harcama Yetkilisi / Ust
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Kayittan Disme Teklif Komisyonu et
Y&netici
Kullanilamaz Hale
Gelen, Yok Olan,
Sayim Sonucu Eksik
Cikan ve Ekonomik
Omriini
Tamamlarmis Olan
Tasinirlarin Tespit
Edilmesi, ligililer
veya ilgili
Komisyonlar
Tarafindan
Bildirilmesi
h Kayitlardan
Durumun Kayittan Gikanlmasi istenilen
Dusme Teklif o | Tasinirlarin ilgili |,
Komisyonuna Mevzuat el
Bildirilmesi Cergevesinde
Degerlendirilmesi
h 4
Kayitlardan
Cikarilmasi Uygun kararin
Degerlendirilerek
Olmayan Tasinirlar S
S - 2o Nihai Kararin
Igin Karann Gerkgeli P N .
Verilmesi ve Taginir
Olarak Harcama
. Kayit Kontrol
Yetkilisine PR E &
L . Yetkilisine lletilmesi
Bildirilmesi
v
( islem Sonu )
Kayitlardan —
Cikarilmasi Uygun
Kayrttan Diisme ve Gorilenler Igin
i Kayittan Digme 4
Teklif Onay Tvkl'f O§ Tutanagin ilgili
Tutanagina C LvE nay. » M A d
Teti Tutanaginin Ll e\_rzuat G L)
istinaden Taginir = :
! < Dii Incelenmesi
islem Fisi uzenlenerek
Diizenlenrnesi Harcama Yetkilisine
| Gonderilmesi
— e
\p,//
“Karar Uygun
™~ mu?
Tasinir islem Fisi \ //
Tasimir Mallar \[/
Yonetim Sistemi
Uzerinden Evet
Muhasebe Birimine +
Gonderilmesi -
Tutanagin
* imzalanarak Tasimir Hayir
- Kayit Kontrol
Tasinir Islem Iii;i ve Yetkilisine
Onay Tutanaginin Génderilmesi
Birer Nishasinin
Muhasebe Birimine
Teslim Edilmesi
Tutanagin
i Gerekgeleriyle
. Birlikte Komisyona
islem sonu | lade Edilmesi
“ > |







